Microsoft® Access

Hurtigreferanseguide

TASTATUR SNARVEIER

Generelt

- Opprett en ny database.......cccccceeeeeveeieeieeeecieeeee, Ctrl+N
- Apne en database........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Ctrl+ O
- Lukk en database.......cccceeeeeiiieeciiieeeeeee e, Ctrl+W
= LUKK ACCESS.....eiiieeeieeeteeete et Alt + F4
- Skriv ut navaerende VisSning......c.cccceeeeeieecieecveereennen Ctrl+P
il i =11 o TSRS F1
= SlEtL POST....eiiiceeiicceereccneececnreeeeeeees ol L . Ctrl +-
= AVDIryt enNdringer.. . .ec e, Esc
=SettiNN dato...cceeeeeieeeee e Ctrl +;
- SettiNN tid .o Shift + Ctrl +;
- Sett inn verdi fra samme felt i forrige posisjon....... Ctrl+°
= STAVEKONTIOLL....eeieeieie e I et F7
- Bytt mellom applikasjoner......ccccceeeeceeeeecieeeecnnenn. Alt + Tab
Navigasjon

- Beveg deg mellom spgrrings- eller tabellrader....pil opp,
pil ned
- Beveg deg mellom sparrings- eller tabellkolonner.... pil

venstre, =

“NESEE Tl Tab
- FOrrige felt. e Shift + Tab
-Neste skjerm. ... Page Down
- Forrige skjerm. ... Page Up
- Farste POSt........coociciiiiiicieeeee e ccnsiiin .. ... Ctrl + pil opp
a1 F51 (=T o0 1= Ctrl + pil ned
- Gatil en spesifikk POST....ccuveeeeeieeeeeeeeeeeeee e F5

- Sla av/pa Navigasjonsruten......ceeeceeeceeeieeeeeeeeee F11



Redigering

= KUPP Ut e R Ctrl+ X
ol (o] ¢ 1= S Ctrl+C
il 1 0 T o S PRR Ctrl+V
V1 1= T SRS Ctrl+2Z
= GJENTA.....cc et ceee et et e e e e see e ee e e s e s sne s e s s aeeaens Ctrl+Y
= FINN e Ctrl+F
= ErSTatE s Ctrl+H
Designvisning

- ViS €8enSKaper.....ccooiiieciieeeeeeeee e Alt + Enter
- Apne objekt i designVisSning........ccccoweveeevennns Ctrl + Enter
= Lagre ODjJeKE. ..o Ctrl+S
- Bytt til skjemavisSning.......coccveeeeeieeeeeeeeeeeee e F5
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