
Generelt
- Opprett en ny database............................................. Ctrl + N
- Åpne en database........................................................ Ctrl + O
- Lukk en database......................................................... Ctrl + W
- Lukk Access................................................................... Alt + F4
- Skriv ut nåværende visning........................................ Ctrl + P
- Hjelp......................................................................................... F1
- Slett post........................................................................ Ctrl + -
- Avbryt endringer................................................................. Esc
- Sett inn dato................................................................... Ctrl + ;
- Sett inn tid.......................................................... Shift + Ctrl + ;
- Sett inn verdi fra samme felt i forrige posisjon....... Ctrl + ‘
- Stavekontroll.......................................................................... F7
- Bytt mellom applikasjoner....................................... Alt + Tab

Navigasjon
- Beveg deg mellom spørrings- eller tabellrader....pil opp,
pil ned
- Beveg deg mellom spørrings- eller tabellkolonner.... pil
venstre, →
- Neste felt.............................................................................. Tab
- Forrige felt............................................................... Shift + Tab
- Neste skjerm.......................................................... Page Down
- Forrige skjerm............................................................. Page Up
- Første post.......................................................... Ctrl + pil opp
- Siste post............................................................. Ctrl + pil ned
- Gå til en spesifikk post......................................................... F5
- Slå av/på navigasjonsruten............................................... F11
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Redigering
- Klipp ut........................................................................... Ctrl + X
- Kopier............................................................................. Ctrl + C
- Lim inn............................................................................ Ctrl + V
- Angre............................................................................... Ctrl + Z
- Gjenta............................................................................. Ctrl + Y
- Finn.................................................................................. Ctrl + F
- Erstatt............................................................................ Ctrl + H

Designvisning
- Vis egenskaper........................................................ Alt + Enter
- Åpne objekt i designvisning................................ Ctrl + Enter
- Lagre objekt................................................................... Ctrl + S
- Bytt til skjemavisning........................................................... F5


