m Microsoft® Excel Grunnleggende

Hurtigreferanseguide

TASTATUR SNARVEIER

Generelt

- Apne en arbeidSbOoK .....o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Ctrl+ 0O
- Opprett en ny arbeidsbok.......ccccveeeeiiiiieiieee Ctrl+N
- Lagre en arbeidsbok ......oocciiieeiiiieiee e, Ctrl+S
- Skriv ut en arbeidsbok .......cooeeeiiiiieeiee e, Ctrl+P
- Lukk en arbeidsbok ..........oooeuiiiieiiiie Ctrl+W
= H el i ettt ee et eeve e e seeeanaee F1
- Aktiver Tell Me-feltet ..., Alt+Q
= STAVEKONTIOLl e F7
- Beregn regNeark ... eeciiee e FO
- Lag en absolutt referanse .........ccoccvveeeieciiieciieeeee, F4
Navigasjon

- Flytt mellom CeUET ..o, theos
“HBYIre €N Celle . Tab
-Venstre N Celle ..o Shift + Tab
- Ned én celle B P s . ....eeeeeereeeeeeeeererrenssannesssnsans Enter
-Opp en CellCMEBT == ............coeeveneererenreneees Shift + Enter
-Ned ensKjerm .....cceeeecieeeeeeee e Page Down
- Tilfarste celleiaktivrad ......ccoovvveeiiieiiiieieeeee Home
- Aktiver ENA-mMoOdUS .....coooiiiieieeeeeeeeeee e End
“TILCEUle AL e Ctrl + Home

=TIl SISTE COLLE et e eeee e e e Ctrl + End



Redigering

S KUPP LT oo Ctrl+X
ol o] o] =] USRS Ctrl+C
= LIM NN e Ctrl+V
V1 1= =T SRS Ctrl+2Z
G A ......ccceueeeeersveeeeesaveraassvaenans Ctrl+Y
il 111 0 S Ctrl+F
S ErSTAl oo Ctrl+H
- Rediger aktiv Celle ..., F2
-Tam celleinnhold ..., Delete
Formatering

= FEt SKIITE e Ctrl+B
T KUISIV et Ctrl+1
=UNAErstreking ....occeeeeeeiieeeeieeesiieeeeeee e Ctrl+U
- Apne dialogboksen for formaterte celler ..... Ctrl + Shift + F
“Merkalt oo I e Ctrl+ A
- Merk hele raden .......ccooeeeieieeciiieeeeee, Shift + Space
- Merk hele kolonnen .........ccocccveeieiieiieciieeeeee Ctrl + Space
- Skjul valgte rader .eeeeeeeeeeeeeeeee e, Ctrl+9
- Skjul valgte kolonner ......cccvveeeieeeeieeeee e, Ctrl+ O
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