Microsoft® Outlook Grunnleggende
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TASTATUR SNARVEIER
Generelt
SKEIV UT et Ctrl+P
T .« eecveeeeenncecasanessassrneansns Ctrl+2Z
0 o1 1= SR Ctrl+C
T 0] o U | USSR Ctrl+ X
Lim NN it Ctrl+V
NYTt element ... Ctrl+ N
Slett valgtelement ..., Delete
111 o RO OO PRRRUTOPTORRTRURORPTRRRRRR 4 oo, SO ISNUOO F1
FiNn et element ... F3
STAVEKONTIOll e F7
Navigasjon
Mail-VISNING oo I i Ctrl+1
KalenderviSNing ......ccccoeeevieeeecieeeeeiee et Ctrl+2
KONTAKIVISNING oot Ctrl+3
OPPEAVEVISNING weeriieeeeeieeeeiieeeeiieeeeteeeeteeeesaeeeeeaeeeens Ctrl+4
Notatvisning e e T ... eeoeeeeeeeereeeennnneaeas Ctrl+5
Mail
NY MeldiNg ..oeeeiieeeeeee e Ctrl + Shift + M
SVAL <eeeieeeieieeee e teaee i aeaaesueananaananeananeneassdnaians an NN Ctrl+R
Svar tilalle ..ooceeeeeeeee Ctrl + Shift + R
VIAEresend ..........cccceeveeeecvesesnesernneseraresorensiiinaresesosiiiteees Ctrl+F
Lagre melding som utkast ........ccoeeeieeeeiiieieeiieeeeieenes Ctrl+S
SENA ....cccvveeverecreerreeeeraresraeeesaresseeasiiianases oo oo TN RIS Alt+S
Finn og erstatt tekSt ...ccuovvieiiee, Ctrl+H
Sjekk etter nye meldinger .....ccccvveeeieeecieeeceeeieeee, Ctrl+M
MErk SOM LEST v Ctrl+Q

MErk SOM ULEST e Ctrl+U +B



Kalender

NY aVEALE ..ttt Ctrl + Shift + A
T o | e F= = TS S Ctrl+T
GALILeN dato .o Ctrl+G
Ga til forrige avtale .....cooeeeeeieeiieieeeeeeeeee e Ctrl +,
Gatilnesteavtale ......cceeeeeiieiieeeeeceeeee Ctrl +.
DAGVISNING ..ottt ettt eeee e Ctrl+Alt+1
Arbeidsukevisning ........cccoeeeevieeecciieeeceee e Ctrl+ Alt +2
UKEVISNING oottt Ctrl+Alt+3
MaNEdSVISNING ....cceeeiieiieieeeecee e, Ctrl+Alt+4
Kontakter

NY KONTAKL ..o Ctrl + Shift+C
Ny KONtaKtEruppe ..ccccveeevieeeiieeeieeeiee e Ctrl + Shift + L
Apne adressebOKEN ........cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeereen. Ctrl + Shift
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